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ة سلفنموذج طلب    
 

 حفظه الل                                                                                                                       سعادة رئيس الجامعة                   
 التكرم والموافقة على صرف سلفة حسب ما يلي:نأمل من سعادتكم  وبركاته،السلام عليكم ورحمة الل 

 

 مؤقتة  مستديمة      النوع 

  المبلغ 

  الغرض منها 

  صاحب السلفة 

  المنصب   مقدم الطلب 

   التاريخ   التوقيع 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 رئيس الجامعة 

 حفظه الل           مدير عام التخطيط والميزانية                                                              سعادة 
 السلام عليكم ورحمة الل وبركاته

   مع الموافقة، نأمل إكمال اللازم حسب النظام 

  . عدم الموافقة وإعادة الطلب لمقدمة 

  التوقيع أ.د. عبدالرحمن بن هلال الطلحي

مدير عام التخطيط  

 والميزانية 

 حفظه الل            مدير عام الشؤون المالية                                                                      سعادة 
 السلام عليكم ورحمة الل وبركاته

 يتوفر اعتماد مالي، وتم حجزه للطلب أعلاه، نأمل إكمال اللازم حسب النظام. 

  المبلغ  ه البند المرتبط علي

  المبلغ  البند المرتبط عليه 

  المبلغ  البند المرتبط عليه 

  المبلغ  البند المرتبط عليه 

  التوقيع أ. عبدالل بن عبدالرحمن الحركان

 ملاحظات هامة:  يتم التقديم على طلبات السلف المستديمة أو المؤقتة من خلال المسؤول الأول في الجهة. 

( على البنود التي تم الارتباط عليها ويكون الصرف من السلف عن طريق نقاط  %20نسبته ) يجب أن يكون الصرف على البنود التي خصصت لها السلفة وفي حال التغيير يسمح بما لا يتجاوز ما -

( من قيمة السلفة%10ضرورة يكون السحب النقدي بما لا يتجاوز )البيع، وعند ال  

لا يتم تأمين الأصناف إلا بعد التأكد من عدم توفرها في المستودعات )الأدوات المكتبية والقرطاسية(  -  

الأجهزة الإلكترونية والمكتبية والمستلزمات التعليمية(، ويستثنى من ذلك ما يتم الموافقة عليه من سعادة   -لا يتم تأمين الأصناف التي تسجل وتقيد كعهدة لمنسوبي الجامعة )الأثاث المكتبي -

 رئيس الجامعة.

الالتزام بعدم صرف أي عهده أخرى مالم تسدد العهدة السابقة.  -  

م 3/1/2024( وتاريخ  34511000134، يطبق بشأنه ماورد في تعميم سعادة رئيس الجامعة لسياسات وتعليمات تنفيذ الميزانية رقم ) كل مالم يرد فيه نص خاص -  

الية اللاحقة بناءً على المسوغات التالية: يتم سداد السلفة بعد انتهاء الغرض الذي صُرفت من أجله أو انتهاء السنة المالية أيهما أقرب ولا يجوز ترحيل أرصدتها إلى الأعوام الم -  

أصل الفواتير الصادرة مصدقة من الجهة.  - 2                                         خطاب من المسؤول الأول بالقطاع بسداد السلفة للإدارة العامة للشؤون المالية  -1  

كشف استعاضة للسلف المستديمة. -4            إرفاق المحاضر والنماذج في حال كانت السلفة مخصصة لأغراض التركيب والصيانة أو غير ذلك. -3  

  إرفاق نموذج أمر اعطاء للسلف المستديمة -5

 


